הנחיות לכתיבת עבודה
מבנה העבודה הכתובה:
תקציר: תמצית העבודה 
1. מבוא: חלק זה נועד להביא את הקורא לידי הכרות כללית (ויוצרת סקרנות!) עם נושא העבודה. יש להתייחס במבוא בקצרה לנושאים הבאים: שאלת המחקר והבעיה המחקרית שבה דן המחקר ומטרות העבודה. ניתן גם להזכיר בקצרה את הרקע התיאורטי ושיטת המחקר.

2. הרקע התיאורטי /סקירת הספרות: בפרק זה יש להציג את עולם הידע ממנו ניזון המחקר. יש להסביר את המושגים התיאורטיים העומדים בבסיס הבעיה המחקרית. כמו כן, יש לסקור את עיקרי הממצאים של מחקרים קודמים בנושא, תוך מתן מראי מקום מתאימים. רצוי להציג את הסקירה כדיון בנושאים עקרוניים וסוגיות העיקריות העולות מן הספרות, תוך התייחסות למגבלות ולשאלות שלא נענו במחקרים הקודמים. יש לכתוב סעיף זה כטקסט רציף ולא להציגו כרשימה של תקצירים של מאמרים.

3. ההשערות: פרק זה מציג את השאלות המחקריות האופרטיביות של העבודה; שאלות שהחוקר ינסה לענות עליהן בהמשך. בדרך כלל, ההשערות הן פועל יוצא של סקירת הספרות אולם הן גם יכולות להיות תוצאה של חשיבה דדוקטיבית והגיונית. הן באות לקשור בין התופעה הנחקרת (הבעיה המחקרית) לבין גורמים המוצעים כהסברים או כגורמים לתופעה. הן גם מציעות תשובות ארעיות לשאלות המחקר, אותן מתכוון החוקר לבחון. רצוי לנסח השערות כלליות והשערות מפורטות. לגבי כל השערה, יש לדון בשאלה מדוע ההשערה חשובה ומה תרומתה להבנת התופעה הנחקרת.

4. שיטת המחקר: פרק זה מפרט את מערך המחקר על כל היבטיו. מדובר בסוג המחקר (ניתוח מקרה, מחקר השוואתי, ניתוח חתך-רחוב, ניתוח לאורך זמן), הסיבות לבחירת השיטה, איסוף הנתונים (תצפית משתתפת, שאלון, מקורות משניים, סינתזה של כתובים), מקורות הנתונים ומגבלותיהם (עבודת שטח, נתונים מוסדיים, אינטרנט, ספריות, אוספים פרטיים) גודל המדגם ושיטת הוצאת המדגם, סוג הניתוח המוצע (תיאורי, גרפי, סטטיסטי וכד').

5. הממצאים: הצגת הממצאים הרלוונטיים, תוך התייחסות להשערות. רצוי מאד לרכז את החומר ולהציגו בצורת לוחות, גרפים ודיאגרמות. הטקסט המלווה את הלוחות אמור להוסיף נדבך של ידע וניתוח שאין במצגים אלה. סעיף זה כולל גם דיון ממצא המסכם את היחס בין הממצאים להשערות שהוצגו קודם. חשוב לנסות ולענות על השאלה האם ההשערות התקבלו או נדחו ? כמו כן, חשוב לציין עד כמה הממצאים תואמים את הספרות הכללית בנושא.

6. סכום ומסקנות: המסקנות העיקריות! מה נלמד מן המחקר בהיבטים התוכניים והמתודולוגיים? מהן המגבלות של המסקנות, לאור הנחות המחקר? מהן המשמעויות של הממצאים ביחס למדיניות הקיימת ? האם ניתן להציע מדיניות חדשה לאור הממצאים ? מהן ההמלצות למחקר עתידי ? 

7. הערות: אלה צריכות להופיע בסוף הטקסט כ-endnotes ולא כ-footnotes בשולי כל עמוד. רצוי לצמצם הערות אלו, עד כמה שאפשר. אם הטענה או הנתונים הם כה חיוניים רצוי להכניס אותם לגוף הטקסט ! 

8. מקורות: רישום לפי סדר א"ב של שמות המחברים, לפי כללי הציטוט המקובלים.

9. נספחים: חלק זה הינו אופציונלי. כאן ניתן להציג שאלונים, טבלאות נוספות וכו'.

 

הנחיות לרישום מקורות בעבודות מדעיות

כללי

1. ככלל, יש לבסס טענות על ספרות קיימת. הציון של המקור בתוך הטקסט יהיה על ידי ציון שם המחבר ושנת הפרסום בתוך סוגריים, כלהלן (לוי, 1998).

2. אם נלקח ציטוט מתוך מקור, יש להכניס את הציטוט לגרשיים ובסופן לציין את המקור, השנה ומספר העמוד, כלהלן (לוי, 1988, 47).

3. שמות בלועזית יש לכתוב בלועזית.

4. לוחות ושרטוטים המצוטטים ממקורות שונים חייבים בציון המקור.

 

רשימת המקורות

בסוף העבודה תופיע רשימת המקורות. את המקורות יש לרשום (בסדר א"ב של שמות המחברים), לפי הכללים הבאים:

ספר:

מחברי/ים, (שנת פרסום), שם הספר, שם המו"ל, מקום ההוצאה.

לדוגמא:

Cadwallader M., (1985), Analytical Urban Geography, Prentice Hall, Englewood Cliffs, NJ.
אם לספר עורך ולא מחבר, יש לרשום שמו ובסוגריים (עורך) ובאנגלית (ed.).
 

פרק מתוך ספר ערוך:

מחבר/ים, (שנת פרסום), "שם המאמר", מתוך: שם העורך, (עורך), שם הספר, המו"ל, מקום ההוצאה, מספרי העמודים.

לדוגמא:

Segedy J. (1997), “How Important is ‘Quality of Life’ in Location Decisions and Local Economic Development” ? in Bingham R.D. and Mier R. (eds) Dilemmas of Urban Economic Development, Sage, Thousand Oaks CA, 56-73.
מאמר בכתב-עת:
מחבר/ים, (שנה), "שם המאמר", שם כתב-העת, כרך (חוברת) מספרי העמודים.

לדוגמא:

Morgan K. (1997) “The Learning Region: Institutions, Innovation and Regional Renewal”, Regional Studies, 31 (5), 491-504.
מקור נתונים:
מחבר או גוף מפרסם, (שנה), שם הפרסום, כרך, מקום ההוצאה, פרטים מזהים לנתונים עצמם.

לדוגמא:

הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה, (1995), שנתון סטטיסטי לישראל 1994, 45, ירושלים, לוח ב / 3.

דו"ח מחקר או נייר עבודה:

מחבר, (שנה), שם הפרסום, שם סדרה ומספר דו"ח, המוסד המפרסם, מקום הוצאה.

לדוגמא:

רזין ע, (1996), תמורות בשוליים העירוניים-כפריים במטרופולין תל אביב, מס' 9, סדרת פרסומים על מינהל ופיתוח מקומי, מכון פלורסהיימר למחקרי מדיניות, ירושלים.

מסמך/מאמר מאתר אינטרנט:

מחבר, שם הפרסום/מסמך, <מיקום האתר>, (תאריך השליפה או תאריך עדכון המסמך).

